Cultuu

S Nota voor vrijwilligers

Handleiding sjablonen-software

Personaliseer je afdelingsdrukwerk

contact ¢ Kelly Cuypers, kelly.cuypers@cultuursmakers.be, 0488 56 69 78 (beschikbaar op
maandag en vrijdag)

Sinds 29 januari 2022 is het mogelijk om drukwerk zoals flyers en affiches, maar ook stempels en
visitekaartjes aan de hand van een sjabloon te personaliseren voor jouw afdeling.
Hiervoor werken we met het online platform van drukkerij ZwartopWit.

Daarna kan je het gepersonaliseerde ontwerp downloaden en digitaal verspreiden of je kan het
meteen laten drukken.

Jouw login op het platform

Vooraleer je van start gaat op dit platform om je drukwerk te personaliseren, kan je best een
‘account’ aanmaken op de website van www.zwartopwit.be. Als je die al hebt omdat je al klant
bent bij ZwartopWit, hoef je dit uiteraard niet opnieuw te doen.

Surf naar de website www.zwartopwit.be en klik in de rechterbovenhoek op 'inloggen' en maak
vervolgens een account aan. Vul in bij naam: 'Cultuursmakers + de naam van je afdeling'. Op die
manier krijg je immers 4% korting op je bestellingen.
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Welke sjablonen kan je personaliseren?

In dit overzicht vind je op dit moment negen sjablonen die je kan personaliseren.

Op dit moment vind je twee soorten affiches (A3): een standaard sjabloon en een feestsjabloon
voor 2022. Eveneens vind je meerdere soorten flyers (A5): een recto-verso flyer (standaard) en
in feestversie. Een flyer in twee uik (vier zijden): eveneens standaard en in feestversie.

De feestsjablonen kan je gebruiken voor de festiviteiten in het kader van 100 jaar samen
cultuur beleven.

Specifiek voor de KnipoogDag is er een flyer.
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Ontwerp hier je eigen afdelingsdrukwerk

Ga zelf aan de slag en personaliseer je drukwerk

Klik op het sjabloon om je ontwerp te maken of het product te bestellen
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A5 2-luik knipoogdag

Later komen er mogelijk nog andere sjablonen bij. Als er nieuwe sjablonen bij komen, lees je het
in Vizier.
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Algemene mogelijkheden van deze sjablonen-software:

— Kleuren zijn vastgelegd conform de Firasans-Bold v 1700 pt + ‘ : |

huisstijl: je hebt de keuze tussen 10 o
. . . v = B 7 EE @
kleurtinten. In de sjablonen kan je
kiezen voor de kleuren uit de huisstijl. -
In het voorbeeld tonen we altijd de Exp
juiste kleur voor titels, tussentitels, 100 .
doorlopende tekst. Gebruik de — |
kleuren altijd zoals in het voorbeeld Toerig al.
zodat de huisstijl maximaal :,Mfdi:
gerespecteerd wordt. ﬁff.g:. -
als toenst KoMt UIgenrela dan noa, %

. - Speur mee naar verborgen plekies
— Het lettertype is vastgelegd op ‘fira

sans’, dit kan je wel aanpassen naar ‘bold’, ‘black’ of ‘italic’. Ook de puntgrootte kan je zelf
selecteren.

- Elk ontwerp (flyer/affiche) bevat onderaan de zin ‘Niet op de openbare weg gooien’, gevolgd
door de verantwoordelijke uitgever (V.U.) die je zelf invult.

— Tekstblokken zijn aanpasbaar (later meer), maar in het algemeen raden we aan om deze
niet te verbreden zodat het afdrukveld niet in gevaar komt. Zoals nu vormgegeven staan de
blokken allemaal in de juiste verhouding.

- Titels- en tekstkaders kan je verwijderen, net zoals je een ander kader kan verlengen.

— De grootte van een beeld kan je niet aanpassen. Wil je een andere (bredere, kleinere of
liever verticaal), dan kan je de huidige fotokader wissen en zelf een foto plaatsen.

Fuidarnarchuic Antwaraan

i . D — & Opgelet We.l bij het kieze.n van

. beeldmateriaal: een verticale foto
station van Diest. Afbeelding kwaliteit zal niet mooi tonen in een
horizontaal vlak en omgekeerd. Je
kan het beeld wel schuiven in het
beeldkader. En ook inzoomen op de
foto kan.
Wil je weten of de gekozen foto wel
kwaliteitsvol genoeg is? Dan geeft
de smiley aan of hij helemaal in orde
is, eerder middelmatig of slecht. Slecht betekent dat de foto in drukwerk er niet zo goed
zal uitzien.

Eigen vervoer of we nemen samery“e trein. Afspraak om §
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- Heb je een foutje gemaakt
of wil je enkele stappen terug?
Door de toetsen ‘ctrl’ + ‘Z’
tegelijk in te drukken, kan je
fortanshes weer terug of je kan op het pijltje
links boven klikken.

FiraSans-Book M

T g B J

Stappenplan van sjabloon tot drukwerk/downloadbare
versie

Stap 1. kies je gewenste ontwerp

De print editor opent het bestand. Even geduld: dat kan even
duren.

print editor

Stap 2: ga aan de slag met personaliseren

[ ] zwartopwit i lyCuypers . ‘ {H

Y dwmmmﬁwwk productena-z myzohe helpme contact winkelkar KellyCuypers () T|p: bewaar Je OntWerp

elee|loe @ 2 t meteen door op ‘ga verder’ te
e . A klikken en je ontwerp een

Hiervina je Querzicntvan arje pewaarae ontwerpen uit onze Print-Editor.

Kieseenva'werpenom opnieuw te bewerken of je bestelling af te ronden. naam te geven. Je vindt dan

onder ‘my zone’ — onder je
login op de ZwartopWit-
website — je ontwerp terug.
Mocht er tijdens het
personaliseren nog wat fout
lopen, dan is het ontwerp toch
al bewaard.

jouw ontwerpen:
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Enkele voorbeelden
a. Wat je kan en moet doen om deze affiche te personaliseren. Voeg volgende
gegevens toe:

- Typ zelf een geschikte titel en subtitel:
maak deze best niet te lang.

- Vul datum en tijdstip in, bv. zondag 2
oktober 2022, 14 uur

- Vermeld de juiste locatie van je activiteit.

- Eventueel: meer info over prijs en
inschrijven. Denk aan prijs voor leden en

§| -omnne niet-leden, excl. of inclusief lunch/vervoer...
mE_ plaats een mooie foto (let op: op de
affiche kan je best werken met een staande
foto)

- vergeet onderaan niet om de gegevens
van je afdeling in te vullen en een verantwoordelijke uitgever te plaatsen.

zondag 3 juli 2022
van 10 tot 16 uur
erpen

b. We overlopen hier enkele tussenstappen rond de flyer

- bovenaan links kan je selecteren welke pagina je wilt aanpassen. De
o Buitenzijde voorzijde, achterzijde, of de binnenpagina’s in het geval van een

& sutenzide gevouwen folder (tweeluik)

In dit voorbeeld (tweeluik) gaat het om een buitenzijde (recto en
versozijde) en binnenzijde (de binnenpagina’s met meer info)
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Expo 'Samen op stap met de VTB, @
100 jaar cultuurtoerisme' ) '
) ||
1 Firasans-Bold v 17.00 pt + . P Bl =
v "
i g B 7 = = u
g o ; van
duizenden mensen die via onze vereniging hun eerste stappen zette% Q
als toerist komt uitgebreid aan bod.

Speur mee naar verborgen plekjes

<5

Na een gezamenlijke lunch/picknick nemen we deel aan de zoektocht
'Beeldig Antwerpen, 't stad in 100 beelden’. met een brochure en uniek
deelnameformulier in de hand word je langs verrassende hoekjes en

plekjes geloodst. Het wandeltraject is 5 km lang. Er vallen leuke prijzen '
te winnen, dus zeker meedoen!

Ga samen met ons op pad

Waar en wanneer? Zaterdag 2 juli. Afspraak om 10 uur in het
Zuiderpershuis Antwerpen D

Deelname: 10 euro voor leden, 12 euro voor niet-leden. Exclusief lunch.
Eigen vervoer of we nemen samen de trein. Afspraak om 8.26 uur in het
station van Diest.

c. Ab5flyer (recto-versie):

]

el o B R

- alle tekstblokken zijn
verschuifbaar en aanpasbaar.
Je kan ook een tussentitel
met tekstblok wegnemen
(selecteer dat blok en klik
daarna op het
vuilbakicoontje) om een ander
tekstblok te verlengen
(selecteer het tekstblok dat je
wil verlengen en maak het
groter door aan de
vierkantjes boven en onder
het kader te trekken).

Opgelet voor de folder van de
KnipoogDag: de invulling van
het programma is in karakters
gelimiteerd. Je kan dan niet
verder typen. Dit sjabloon is
minder flexibel dan de andere
flyers.

Wanneer je hiervoor kiest, heb je natuurlijk minder plaats om alle info over je activiteit te plaatsen
dan wanneer je kiest voor een tweeluik, maar voor ‘eenvoudige’ activiteiten zal dit zeker
voldoende zijn. Je kan natuurlijk ook steeds verwijzen naar je afdelingswebsite waar je wel meer
info op kwijt kan. De verso-zijde van een flyer kan je altijd aanvullen met info over het
lidmaatschap of een oproepje naar vrijwilligers of andere info over je afdeling.

Cultuu
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d. A5 gevouwen flyer:

Deze A5 bestaat uit vier zijden, handig wanneer je meer dan één activiteit wil aankondigen.

Zomers feestprogramma
Cultuursmakers Kortenaken

Kortenaken

Word cultuursmaker

Cultuursmakers organiseert het hele jaar door culturele activiteiten,
waarvan we samen proeven. Van wandelingen, een degustatie,
uitstappen of een theatervoorstelling. Ook bieden we meerdere
ledenvoordelen voor voorstellingen over heel Vlaanderen aan.
informatie kwijt, ledenwerving of andere info.

Meer info

Kelly Cuypers - kortenaken@vtbkultuur.be

www.cultuursmakers.be/kortenaken. Meld je aan op onze nieuwsbrief
Facebook: Cultuursmakers Kortenaken

it 5 85 opE-mare g fecie K. ety e, Ot

St orinalen o EerRrSI I 7 sanrecs

Expo 'Samen op stap met de VTB, L 4

100 jaar cultuurtoerisme' Y

100 jaar vereniging (Cultuursmakers was voorheen Vlaamse -
ToeristenBond), dat betekent een veelvoud aan historisch materiaal.

We organiseren in samenwerking met het archief- en

onderzoeks centrum ADVN een overzichtstentoonstelling met U
getuigenissen, verhalen, foto- en filmmateriaal. Ook het verhaal van

duizenden mensen die via onze vereniging hun eerste stappen zettery LS
als toerist komt uitgebreid aan bod.

Speur mee naar verborgen plekjes

Na een gezamenlijke lunch/picknick nemen we deel aan de zoektocht
‘Beeldig Antwerpen, 't stad in 100 beelden’. Met een brochure en uniek
deelnameformulier in de hand word je langs verrassende hoekjes en
plekjes geloodst. Het wandeltraject is 5 km lang. Er vallen leuke prijzen '
te winnen, dus zeker meedoen!

Ga samen met ons pad

Waar en wanneer? Zaterdag 2 juli. Afspraak om 10 uur in het
Zuiderpershuis Antwerpen 0

Deelname: 10 euro voor leden, 12 euro voor niet-leden. Exclusief lunch.
Eigen vervoer of we nemen samen de trein. Afspraak om 8.26 uur in het
station van Diest.

Cultuu
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Comedyvoorstelling
'Piv verenigt' over
het verenigings-
leven

Vrijdag 10 juni 2022 om 20 uur
GC Den Hoek, Hoekstraat,
Kortenaken

16 euro voor leden
20 euro voor niet-leden

Reserveer je kaartjes:
www.cultuursmakers.be/
kortenaken

SaMEA U iy

Cultuurkaravaan houdt halt aan de bib
en op Waanrode kermis

We kijken uit naar de komst van het gepimpte caravannetje,
inclusief volledige cartoonexpo.

De Kleurrijke caravan zal je spotten aan de bibliotheek van
Kortenaken. Ook houdt hij halt op de kermis van Waanrode, op
zondag 28 augustus. Kom langs, speel mee en ga met een leuke
prifs huiswaarts.

Bezoek de cartoonexpo

Een tentoonstelling met internationale cartoons rondt het
thema "cultuur verbindt mensen’ reist mee met het
caravannetje. Met een knipoog naar de befaamde cultuurexpo’s
van de jaren vijftig tot zeventig pikten we de draad op.

Het resultaat was een succesvolle editie. Uit meer dan duizend
inzendingen wereldwijd (61 landen!) selecteerde de
Cultuursmakers-jury dertig winnaars.

Deze zullen tussen 18 en 30 augustus in de bib van Kortenaken
tezien zijn, tijdens de openingsuren.

Zijn cartoons wel jouw ding? Kom er dan mee onze
publiekswinnaar uit kiezen!
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Stap 3: klik op ‘ga verder’ in de rechterbovenhoek

Eerst en vooral: ben je toch niet
geheel tevreden over een ontwerp en
- Wwil je een ander sjabloon?
Stadee‘ Dan kan je best dit ontwerp bewaren.
Terugkeren naar de startpagina met
de sjablonen doe je via de dikke bol

bovenaan.

Zomers feestprogramma
Cultuursmakers Kortenaken

of een theatervoorstelling. 00
elen voor voorstellingen over
ijt, ledenwerving of andere i

g tenaken@vtbkul

Cultuu
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€ Bewerk A Drukproet Bewaar W Bestel

Zomers feestprogramma
Cultuursmakers Kortenaken

Kty Coppers - Vorrenaben@uttiuitst be

o cltrmaher b berenaben Mt e a1 0p one et
Fatebook Cutaroues Kortenen

’

| 52
_ s -~

Cultuu
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Wil je het ontwerp grondig bekijken?
Ga er dan met je muis overheen. Zo
komt er een loepje tevoorschijn

an onze RS B waarmee je een gedetailleerde blik
i kan werpen over het hele ontwerp.
Comedyvoorstelling

‘Piv verenigt' over

het verenigings-
leven

Vrijdag 10 juni 2022 om 20 uur
GC Den Hoek, Hoekstraat,
Kortenaken

16 euro voor leden
20 euro voor niet-leden

Reserveer je kaartjes:
wow cultuursmakers.be/
kortenaken

Ben je wel tevreden en wil je
verder gaan, dan heb je de keuze
tussen ‘bewerken’, ‘een drukproef
downloaden’, ‘bewaren’ of meteen
‘bestellen’.
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Je kan het design bewaren. Als je dit nog niet hebt gedaan, druk op de knop ‘bewaar’ en geef
het ontwerp een naam.

Je kan een drukproef of digitale versie bestellen door op ‘drukproef’ te klikken. Je downloadt dit
document als pdf zonder snijlijnen of marges.

Je kan een drukproef downloaden. Na enkele seconden vind je een pdf in je downloads waarop
je het ontwerp in zijn geheel te zien krijgt.

Je kan het ontwerp bestellen. Je komt terecht op de website van onze drukker ZwartopWit waar
je meteen kan bestellen. Er wordt meteen een oplage en een papierkwaliteit voorgesteld maar je
bent niet verplicht om dit te kiezen. Je kan het gewenste aantal aanpassen waarbij je meteen de
kostprijs alsook de leverdatum afleest.

De eerst vernoemde prijs is excl. btw.

Reken op 3 & 4 werkdagen levertijd.

Je kan nog enkele opties selecteren (zoals ‘scheiden per 50 ex.) en dergelijke, maar normaal
gezien heb je deze niet nodig.

Heb je gekozen? Druk dan op ‘kies’. Hierdoor gaat het product naar je winkelkar waarna je nog
een aantal stappen moet doorlopen om je bestelling af te ronden.

E iﬁ?ﬁ'}gﬁgﬂt productena-z myzone helpme contact winkelkar

Bevestig je kwaliteit en oplage

Aantal exe mnplaren:

maco recycled white medium 2 x A5 staand vouwen £80.00 wo 02/02/22 m D

Stappenplan bestelling

Stap 1: Controleer je winkelkar

Als alles ok is, Klik je rechts onder op ‘volgende stap’.

Cultuu
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E zwartopwit
duurzaam drukwerk

© 1 winkelkar

job #1
e e
aantal: 1000 50.00 aantal: 250 3830
m geen opties:  bekijk geen
titel:  Knipoogdag 2022 titel:  bezoekexpo
jouw bemerkingen: jouw bemerkingen:

kan je het bestand nog

nakijken?

A A

dupliceer dupliceer

productena-z

myzone help me

3.uploaden

Stap 2: Je gegevens invullen

Vul alle gegevens (contactgegevens en verzendingsgegevens) correct in.
Kies voor een online betaling of per overschrijving.

I I ZWartopwit
duurzaam drukwerk

1. winkelkar ® 2.je gegevens

mijn contactgegevens

Om je de beste service te kunnen garanderen,
is het handig als we je telefoonnummer
hebben.

mijn naam: telefoon f gsm:

Kelly Cuypers 0486738408

facturatiegegevens
mijn gegevens mijnklanten  veldenleegmaken
je bestelt als:
v Bedrijf - organisatie
BTW:
v ik ben niet BTW plichtig
naam van bedrijf:
vtbKultuur Kortenaken
rechtsvorm:
vZW
voor-en achternaam:
Kelly Cuypers
straat en nummer:
Boterbergstraat 34
postcode: stad:
3473 Waanrode
land:
v Belgie
extra e-mail adres voor verzending van de digitale factuur:

kortenaken@vibkultuur.be

Cultuu
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producten a-z

myzone helpme

3.uploaden

drukwerk afhalen of levering aan huis

v ‘graag levering op volgend adres:

mijn gegevens mijnklanten  velden leegmaken

leveren bij een:

naam:
telefoonnr.
straat en nummer

postcode stad

land:
A Belgie

Leveringskosten: € 990

boodschap aan de koerier:
sluitingsdag, bellen bij, ...
Gebruik maximasl 30 karakters.

Neutrale levering
fie naar Zwartopwit op of in de

contact winkelkar

contact winkelkar 1

ccesvol bewaard

totaal: €88.30 incLBTW:  €106.84

volgende stap

Kelly Cuypers (D

totaal:  €7390 incl. BTW: €89.42
geef een naam aan je bestelling
opmerkingen
algemene opmerkingen:
4
promocode
valideer code

i il ons
acties of bij gesponsord drukwerk

betaling

stuur ook een bevestigingsmail aan:

email adres:

voor- en achternaam:

Tk verklaar dat mijn bestanden voldoen aan de ppmaakrichtiiinen

én ik verkiaar

volgende stap
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Stap 3: Het uploaden

Het uploaden hoeft niet, gezien je al een sjabloon hebt aangemaakt en dit automatisch mee in

deze bestelling zit.
Niet helemaal zeker of je document in orde is? Dan kan je het altijd laten nakijken door de

drukkerij.

Je documenten zijn gelipload. Wat nu?
Eerst kijken we je documenten gratis na, dat hoort bij onze service.

Zijnje documenten in orde, dan zijn er géén extra kosten.

Zijn je documenten technisch niét in orde, dan bieden we twee opties aan:

Je hebt je drukwerk _ E‘ Je hebt je drukwerk @ @
dringend nodig. - @ niet dringend nodig. =
Je drukwerk wordt gegarandeerd op tijd geleverd. Zwartopwit We nemen met jou contact op om de oplossing te overleggen.
neemt de volledige verantwoordelijkheid om je documentenin De leverdatum van je drukwerk wordt
orde te maken. max. 3 werkdagen opgeschoven.

Als de drukkerij mijn documenten moet Als de drukkerij mijn documenten moet

aanpassen, betaal ik hiervoor €10. aanpassen, betaal ik hiervoor €5.

Stap 4: Bevestigen van je bestelling

Selecteer de datum waarop je de levering wenst.
Opgelet: vanop deze fase kan je niet meer terug naar je vorige schermen.

E dzuﬁ?ﬁ';:gﬁ“‘glt productena-z myzone helpme contact winkelkar 1 Kelly Cuypers  (¥)

@ bevestigen totaal: €7390 incl. BTW: €8942

bevestig hier je bestelling
Je ordernummer: 816862

facturatiegegevens overige details
levering vanaf de volgende werkdag tussen 08u en 18u
PP oo e hebt besteld als bedriif bewerk
* v feestfolder
250ex wo 26/01/2022 ~ vibKultuur Kortenaken
64.00 Kelly Cuypers
fesstolder vr 28/01/2022 Boterbergstraat 34
wo 02/02/2022 SATS Waaniade
elgié
vr 04/02/2022
kortenaken@vtbkultuur.be
wo 09/02/2022
vr 11/02/2022 bevestig hier je bestelling

Leveringskosten: €990 drukwerk wordt geleverd bij

wo 16/02/2022

e Kelly Cuypers bewerk
wo 23/02/2022 Boterbergstraat 34
3473 Waanrode
vr 25/02/2022
wo 02/03/2022 0486738408

vr 04/03/2022
wo 09/03/2022

Heel veel succes met de realisatie van je drukwerk!
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